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Berufshildende Schule 1

Gewerbe und Technik

Geschaftsverteilungsplan - kurzfassung Mainz
Zustandigkeiten und Verantwortungsbereiche
(Stand: siehe FuBzeile)

Schulleitung

Oberstudiendirektor Georg Sternal, Schulleiter
Anmeldung Vorzimmer B 110
0 Verantwortliche Gesamtleitung
Vertretung der Schule nach innen und auf3en
Personalangelegenheiten
Dienstliche Beurteilungen
Haushaltsfragen, Finanzcontrolling, Schulvermdgen und Inventarisierung
Gebaudeinstandhaltung
Formularwesen
Abschluss- und Abgangszeugnisse BGym, BOS Il und FS
OPR, GSB, Elternbeirat, Schulausschuss
Funktionstragerkonferenzen
Gesamtkonferenzen und Gesamt-Dienstbesprechungen
Konferenz der Fachkonferenzvorsitzenden
Fachkonferenzen BWL, E, F, GK (G, Sk, Geo), eRel, kRel, Musik
Berufshildungsausschuss bei der IHK
Schlichtungsausschuss bei der IHK
Partnerschulen
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Studiendirektor Werner Schmidt, Raum B 106
Sténdiger Vertreter des Schulleiters
0 Personalangelegenheiten, Arbeitsvertrage (Na/nb), Nebentatigkeiten, PES-Stunden
Antr&ge auf Dienstbefreiungen/Schulveranstaltungen
Gliederungsplan und sonst. Statistiken
Schiilerbeurlaubungen
Dienstliche Beurteilungen
Klassenbildung und Lehrereinsatzplanung
Besetzung Prifungsausschiisse bei IHK/ HWK
Abschluss- und Abgangszeugnisse BS, BFS, HBFS, BOS |
OPR, GSB, Elternbeirat, Schulausschuss
Fachkonferenzen Bau, BK, Chemie, D, DS, Druck/Medien, Ernahrung, Gestaltung, Korperpflege
Berufshildungsausschuss bei der HWK
Koordination des Sekretariats

OO0OO0OO0OO0OO0OO0O0OOO0OO

Studiendirektor Wolfgang Schneider, Raum B 101
Studiendirektor bei der Schulleitung, 2. Stellvertreter des Schulleiters
0 Lehreraushildung, Hospitationen und Praktika
Bildungsstandards, Lehrplane, Arbeitspléne
Verwaltungs- und Unterrichtsnetzwerk
Telefonanlage
Antrage auf Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen und mehrtégige Schulveranstaltungen/-fahrten
Fortbildungsbeauftragter
Dienstliche Beurteilungen
Abschluss- und Abgangszeugnisse BS, BFS
OPR, GSB, Elternbeirat, Schulausschuss
Fachkonferenzen BVJ, Elektro, Informatik, Mathematik, Metall + Kfz, Physik, SoWi
Partnerschulen, EU-Beauftragter
AK Schulentwicklung
AK Studientag
Infoveranstaltungen von Schulbuchverlagen, Lehrmittelfirmen
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